KINNITATUD
Direktori kdskkirjaga 29.11.2021

Kohila Lasteaed M:inni
KODUKORD

Kontaktid
Aadress: Toostuse 3, Kohila alev, Raplamaa
Telefon: 55 56 0048
e-mail: direktor.manni@kohila.edu.ee
veebileht: www.kohilamanni.edu.ee

ULDSATTED:

e Lasteaed on avatud E-R 7.00-19.00, kl 18-19 to6tab valveriihm.

e Lasteaia lahtiolekuaeg on lilhendatud Uusaastale, Eesti Vabariigi aastapdevale,
Voidupiihale ja Joululaupéevale eelneval toopdeval kolme tunni vorra.

e Lasteaed on suletud riiklikel piihadel ja kahel tdopédeval dppeaasta jooksul personali
koolituseks (Kohila VV korraldus nr 251, 14.09.2015). Nendel paevadel votab lapsed
vastu Sipsiku lasteaed, kui vanem seda soovib/vajab.

e Lasteaed vOib olla suletud eriolukordadel (elektrikatkestus, veeavarii, karantiin jms.)

e Suvekuudel (juuni, juuli ja august) on lasteaia t60 korraldatud arvestades laste arvu,
tootajate puhkust ja majas tehtavaid remonttoid.

e Kodukorras on ldhtutud Eestis kehtivatest digusaktidest tulenevatest nduetest. Lisaks
lahtub lasteaed oma tegevuses rahvusvahelistest konventsioonidest (sh Euroopa
Inimdiguste ja pohivabaduste konventsioon; URO laste diguste konventsioon), Kohila
vallas kehtivatest digusaktidest, lasteaia pShiméarusest ja pohivaartustest.

e Kui kodukorras puudub regulatsioon mingis valdkonnas, tuleb Il&htuda lasteaia
arengukavas ja Oppekavas kirja pandud pohimdtetest ja vaartustest.

e Lasteaed ldhtub koigis lapsi puudutavates ettevotmistes lapse voi lasteriihma parimatest
huvidest. Iga lapsesse puutuva otsuse tegemisel voi tegevuse planeerimisel hinnatakse,
mis on konkreetse lapse parimates huvides.

e Kohila Ménni Lasteaias Geldakse vastutulijale TERE ja lahkujale HEAD AEGA ning
naeratatakse nii palju kui voimalik

e Kodukord on lastele, lapsevanematele ja lasteasutuse tootajatele tditmiseks
kohustuslik.

Kodukord on avalikustatud lasteaia kodulehel

TOOKORRALDUS
e Lasteaia dppe- ja kasvatustegevuse aluseks on KELS ja ROK, mille pdhjal on koostatud
lasteaia Oppekava, Oppeaasta tegevuskava ning rithmade tegevuskavad ja kuuplaanid.
e [Lasteaeda laste vastuvOotmine ja sealt vidlja arvamine toimub vastavalt Kohila
Vallavalitsuse 20.05.2013 mairusele nr 8 ,,Kohila valla koolieelsesse lasteasutusse
laste vastuvotu ja sealt védljaarvamise kord*.
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e Lasteaia riihma todkorraldus ldhtub koolieelse lasteasutuse seaduses sitestatud
taiskasvanute ja laste suhtarvudest. (KELS §20 16ige 6: kogu rithma td6aja jooksul on dppe-
ja kasvatusalal tootav isik voi Opetajat abistav téotaja sdimeriihmas kuni seitsme lapse, liitriihmas
kuni tiheksa lapse, lasteaiariihmas kuni kiimne lapse, sobitusrithmas kuni kaheksa lapse ning
eririthmas sdltuvalt laste erivajadusest kahe kuni kuue lapse kohta)

Kobhila lasteaias Ménni to6tab rithma personal toograafiku alusel.

KOOSTOO JA INFO JAGAMINE
e Hea koostoo lapsevanema ja lasteaiatdotajate vahel ning aktiivne osalemine lasteaiaelus

on eelduseks lapse kohanemisele ja turvatunde tagamisele lasteaias.

Lasteasutuse ja lastevanemate vaheline koostdd tugineb iildtunnustatud hea kditumise

tavadele, probleemide ja erimeelsuste lahendamisel seatakse esiplaanile laps.

Info lasteaias toimuvate ettevotmiste ja iirituste kohta, meniili ja muud olulised teated on

lastevanematele kittesaadavad iga rithma infostendil ning Eliis-keskkonnas.

Lapsevanem osaleb lapse arenguvestlusel, riithma koosolekutel ja iihisiiritustel.

Vanemad ja kiilalised kdituvad lasteaia ruumides ja iiritustel, samuti suhtluskeskkonnas

lasteaia personaliga suheldes viisakalt ja vdirikalt, olles eeskujuks lastele.

Info, abi vdi nduande saamiseks vdi ettepanekute tegemiseks saab lapsevanem

poorduda riihma Opetaja, lasteaia direktori, Oppealajuhataja, majandusjuhataja,
eripedagoogi voi hoolekogu litkmete poole.

e Personal on kohustatud andma teavet valla- voi linnavalitsuse ametnikule, kelle
padevusse kuuluvad sotsiaaltod voi lastekaitsekiisimused, kui on selgunud, et lapse
kodune kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui laps on kehalise, emotsionaalse voi
seksuaalse vadrkohtlemise ohver. (KELS § 20 1g 3; Eesti Vabariigi lasteakaitse seadus
§31p2).

e Oppeaasta alguses annab lapsevanem riihma Opetajatele elukoha tipse aadressi ja
kontakttelefonide numbrid ning e-posti aadressi. Kontaktandmete muutusest teatab
lapsevanem riihma Opetajale.

e Riihma kontaktandmed on kittesaadavad kodulehekiiljel ja rithmastendidel.

e Lastevanematel palume tutvuda infoga rithmastendil ja Eliisi keskkonnas. Infot antakse
edasi ka e-posti teel.

e Lapsi, peresid ja to6tajaid puudutavaid andmeid tootleb lasteaed vastavalt andmekaitse
oigusaktidele.

LAPSE LASTEAEDA TULEMINE JA KOJU MINEMINE

e Lapsevanemal on Gigus tuua laps lasteaeda ja viia lasteaiast dra talle sobival kellaajal
arvestades lasteaia lahti oleku aegu ja rithma paevakava. Soovitav on laps tuua enne
oppetegevuse algust. Lapse toomine dppetegevuse ajal héirib teiste laste keskendumist
ning juhib téhelepanu oppetdolt korvale. Erandolukordadest teavitada dpetajaid.

e Lapse tulekust peale kella 9.00 voi mittetulemisest (haigus voi muud pdohjused) teatab
lapsevanem hiljemalt sama pideva hommikul riihmadpetajale rithmatelefoni voi ELIIS
keskkonnas.

e Laps tuleb lasteaeda ja ldheb lasteaiast dra koos lapsevanemaga voi selleks volitatud
isikuga, kes hommikul annab lapse isiklikult iile rithma dpetajale voi Opetajat abistavale
tootajale ning Ohtul lahkub, vottes eelnevalt dpetajaga kontakti.

e Juhul kui lapsevanem otsustab lapsega lasteaia duealale mingima jadda, loetakse laps
lapsevanemale iileantuks.



e Kui lapsele jérele tulnud isik on lasteaia personali hinnangul seisundis, mis voib last
ohustada, vOib temale lapse iileandmisest keelduda ja informeerida olukorrast ELIIS
keskkonnas margitud kontaktisikuid, lasteaia direktorit, vallavalitsuse sotsiaaltdotajat
vOi vajadusel valda teenindavat politseikonstaablit.

e Lapsevanem peab arvestama, et ta jouab lapsele jdrgi, lapse riietatud ja koos lapsega
lasteaiast lahkuda hiljemalt kella 17.55-ks. Kui lapsevanem ei ole joudnud selleks
kellaajaks, viiakse laps iile valveriihma.

e Kui lapsele ei ole lasteaia lahtioleku ajal jérgi tuldud, ootab rithma t66taja lapsevanemat kuni 1
tund peale lasteaia sulgemist. Samal ajal proovib rithma to6taja telefoni teel kontakti saada lapse
vanematega voi volitatud esindajatega ning teavitab olukorrast direktorit. Kui ka siis pole
lapsevanem lapsele jérele tulnud, teavitab rithma t66taja politseid lasteaeda jdetud lapsest ja
jargnevalt toimitakse politsei korralduste jargi.

Lapse esmakordne lasteaeda tulemine

e Lapse esmakordsel lasteaeda tulemisel palume lapsevanemal leida aega lapse
harjutamiseks lastekollektiiviga.

e Lapse esmakordsel lasteaeda tulemisel on vajalik rithma Opetajaid teavitada lapse
tervislikest eripdradest, toitumisega seonduvast (toiduallergia jms), kéitumise ja
harjumustega seotud tdhelepanekutest voi soovidest.

e Lapse lasteaeda tulles peab laps oskama iseseisvalt siiiia ning kéia tuletis.

LAPSE KASVAMINE JA ARENG, TERVISE JA HEAOLU TOETAMINE
e Lastel on lasteasutuses Oigus vaimselt ja flisiliselt tervislikule keskkonnale ja
péevakavale, eneseusaldust ja vaimset erksust toetavale tegevusele ning pedagoogide
igakiilgsele abile ja toetusele alushariduse omandamisel (KELS §17).
e Uks kord aastas toimuvad lapsevanematega arenguvestlused lapse arengust.
Koolieelikutele viiakse 1dbi arenguvestlused viimase Oppeaasta alguses ja lopus.
Vajadusel ja kokkuleppel lastevanematega toimuvad tiiendavad vestlused.

e Et tagada igale lapsele vajalik abi ning teistele riihma lastele ja Opetajatele turvaline arengu- ja
tookeskkond teeb lapsevanem, kelle lapse arengus voi kditumises on probleeme,
koost6od lasteaiaga.

e Lasteaed kujundab lapses litkumisharjumust, loovat eneseviljendust ja tegevust, lasteaias hoiab
laps puhtust ja korda.

o Lapsed viibivad dues sobivate ilmastikutingimuste korral vihemalt iiks kord pdevas.

e Lasteaia tootajad kujundavad erivajadustega lastele koostoos kohaliku omavalitsusega
laste arengut soodustava ja voimalustele vastava keskkonna.

Riietumine

e Laps tuleb lasteaeda puhaste ja tervete riietega ning korrastatud vélimusega sh on
korrastatud lapse juuksed. Tudrukutel, kellel on pikad juuksed, peavad olema need
patsis vOi soengusse seatud.

e Lapse riided ja jalandud peavad olema vastavad kasvule, eale ja ilmastikule ning
tahistatud lapse nimega.

¢ Lapsel on lasteaias viibimiseks vajalikud:

- vahetusjalandud

- vdimlemisriided



- dueriided, mis ei sega lapse vaba tegevust ja mingu erinevatel aastaaegadel ja
ilmastikuoludes; lapsed mingivad, tegutsevad dues vai toas ja lasteaed ei saa vastutada
riiete, jalandude madrdumise voi kahjustumise eest;

- vahetuspesu, -sokid, -kindad,;

- juuksehari v&i kamm ja tiidrukutel vajadusel juukseklambrid voi patsikummid;

e Lapsevanemal palume jilgida, et lahkudes jddks lapse kapp korda, riided Oigetpidi
keeratud ning nagisse riputatud.

Toitlustamine

el asteaias on 3 toidukorda:
hommikus6ok kell 8.30 — 9.00;
16unasook kell 12.30 — 13.00;
ohtuoode kell 16.00-16.30.

eMeniil on koostatud tiheks nddalaks, mis on avalikustatud ELIIS keskkonnas.

eLapsele voib kaasa anda kommi juhul kui on Opetajaga kokku lepitud ja seda jagatakse
koikide lastega

eKui lapsel on on mone toiduaine suhtes allergia, esitab lapsevanem selle kohta arsti poolt
viljastatud toendi.

Haigestumine

¢ Lasteaias kdib terve laps. Lasteaeda ei lubata last, kui lapse terviseseisund voib kahjustada
lapse enda vai teiste tervist. Ka kdha ja nohu on haigused.

e Rithmatootajal on Gigus keelduda vastu votmast silmndhtavate haigustunnustega last
(palavik, nohu, kdha, silmapdletik, 166ve jms)

e Rilhma Jpetaja ei anna lapsele ravimeid. Kroonilise terviserikke korral ja arsti
ettekirjutusel voib anda rithmadpetaja ettendhtud ravimit, kui sellest on teavitatud ja
kokkulepitud eelnevalt direktoriga. Keelatud on ravimeid hoida rithmas.

e Lapse haigestumisel lasteaias antakse talle esmaabi, teatatakse vanematele ja vajadusel
arstile voi1 kutsutakse kiirabi.

e Lapse haigestumisel nakkushaigusesse (tuulerduged, siigelised, diisenteeria, leetrid,
punetised, COVID-19 jms) tuleb lapsevanemal esimesel voimalusel teatada sellest
lasteaiale.

TURVALISUS

e Lasteasutuse tootajad loovad lasteasutuses ohutu ning turvalise fiitisilise ja psiithhosotsiaalse
keskkonna, mis tagab laste mdngu-, dpi- ja loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse edendamise.

e [asteaia vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks viiakse labi
riskianaliiis ja sellest ldhtuvalt koostatakse tegevuskava. See kuulub majandusjuhataja
tooiilesannete hulka.

e Lastele on seatud hoonest voi territooriumilt véljalitkumise piirangud:

- laps voib lasteaia hoonest ja territooriumilt lahkuda koos lasteasutuse tootajaga
lasteasutuse direktori loal, kui rithma t66taja on teavitanud sellest Eliis keskkonnas.

- laps vdib hoonest ja territooriumilt lahkuda koos vanemaga voi vanema poolt
eelnevalt méératud isikuga.

Laste lahkumine lasteaia ruumidest ja territooriumilt lasteasutuse to6taja teadmata on keelatud

Vooraste isikute omavoliline péads lasteasutuse ruumidesse on keelatud.

Lasteaia koik vilisuksed on lukustatud ning varustatud fonolukkudega lasteaeda

padsemiseks.

Oppekiigu ajal tinaval liigeldes on lapsed ja riihma todtajad helkurvestides.



e Vanemad, lasteasutuse tootajad ja lapsed sulgevad enda jarel uksed ja viravad, et tagada laste
turvalisus.

e Ohu viljaselgitmiseks ja torjumiseks voi korrarikkumise ennetamiseks kasutatakse lasteaia
Ouealal toimuva jélgimiseks pilti salvestavat jalgimisseadmestikku. Juurdepiddsudigus
salvestitele on Kohila Vallavalitsusel ja lasteaia direktoril.

e Lasteasutuse Oueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, va lasteasutust teenindavad
transpordivahendid.

e Lapse, vanema voi to6taja sobimatu kaitumise korral, mis ohustab teiste isikute vaimset
voi fuiisilist turvalisust tuleb reageerida koheselt, tdkestada sobimatu kéitumine ning
teavitada direktorit.

e [aste ja lasteasutuse tdotajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade lahendamine
ja meetmete rakendamine toimub lasteasutuse juhtkonna poolt vastavalt hddaolukorra
lahendamise plaanile.

e Lasteaia to0taja on kohustatud andma teavet vallavalitsuse ametnikule, kelle pddevusse
kuuluvad sotsiaaltod voi lastekaitsekiisimused, kui on selgunud, et lapse kodune
kasvukeskkond on ebarahuldav vo&i kui esineb kahtlus, et laps on langenud kehalise,
emotsionaalse voi seksuaalse vaarkohtlemise ohvriks.

e Lasteaias pildistatakse voi filmitakse lapsi Oppekasvatustegevuse kdigus vanemate
teadmisel. Pildid ja filmid on asutusesiseseks kasutamiseks rithmades. Vanemal on digus
igal ajal tema last jiddvustavate piltide ja videodega tutvuda. Lapsevanem, kes ei soovi
oma lapse jdddvustamist, teatab sellest kirjalikult ,,Isikuandmete to6tlemise ndusolek*
lehel

e [Lasteaed teeb lapsevanematele kittesaadavaks pildid/videod lastest ELIIS keskkonnas. Lasteaed
ei vastuta isiklikuks tarbeks tehtud piltide/salvestiste eest ja nende avalikustamist
mistahes viisil.

e Laps suhtub hoolikalt isiklikku, teiste laste ja lasteaia varasse ja hoidub selle kahjustamisest.
Lapse poolt lasteaia voi teise lapse vara kahjustamise voi hédvitamise korral hiivitab kahju
tekitanud lapse vanem kahju sdltumata oma stiiist.

e Lasteaias teisele lapsele voi lasteaia personalile tervisekahjustuse tekitamise korral vastutab selle
eest kahju tekitanud lapse vanem soltumata oma siitist.

MANGUASJAD JA LASTE SUNNIPAEVAD

e Lasteaeda vdib kaasa tuua isiklikke médnguasju vastavalt rithmas kokkulepitud aegadel,
arvestades sellega, et Opetaja ei vastuta nende kadumise voi katkimineku eest.

e Oma ménguasjade kaasavotmisel kehtib pohimote ,,ma ei ole kade ja luban teistel oma
ménguasjadega méngida“

e Kindlasti on keelatud lasteaeda kaasa votta raha ja militaarseid manguasju, mis dhutavad
végivaldseid ménge.

o Kodust kaasa vdetud jalgrattad, kelgud ja suusad ning muud dueménguasjad on téhistatud
nimega ja viiakse Ohtul koju. Lasteaed ei vastuta duealale jitetud asjade eest.

e Lasteaed ei vastuta kodust kaasa vOetud ménguasjade ja laste véirismetallist ehete
(korvardngad, ketid jms) kadumise vOi purunemise eest.

e Lapsel on kohustuslik kanda jalgrattakiivrit, kui ta sdidab 2-rattalise jalgrattaga

e Lapsega kaasas olev mobiiltelefon vdi mdni muu nutiseade on vilja liilitatud ja lasteaia
pdeva jooksul seda ei kasutata.

o Lasteaias tdhistatakse laste siinnipdevi vastavalt riihma traditsioonidele ja kokkuleppele
lastevanematega. Lasteaeda ei ole lubatud tuua omavalmistatud torte ja kooke.



LASTEAIATASU

e Kohila Lasteaed Manni juhindub kohatasu ja toidukulu arvestamisel Kohila Vallavalituse
madrustest.

e Lasteaia kohatasu arvestatakse kidesoleva jooksva kuu eest, toiduraha eelneva kuu eest.
Arved koostab Kohila vallavalitsuse raamatupidamine andmete pdhjal, mis saadakse
majandusjuhatajalt lasteaiast.

e Lapse puuduma jddmisest teatatakse rithma Opetajale Eliis keskkonnas, e-kirjaga voi
riihma telefonile. Lapse puudumisel mistahes pdhjusel tehakse toitlustuskulu timberarvestus
alates teisest paevast, vilja arvatud juhul kui lapsevanem teatas puudumisele eelneval toopéeval
hiljemalt kella 16 - ks lapse puudumisest.

e Lasteaiatasu arve esitatakse vastavalt kokkuleppele kas paberkandjal voi elektrooniliselt
lapsevanema e-posti aadressile hiljemalt iga kuu 10. kuupédevaks. Lapsevanem maksab
lasteaiatasu hiljemalt jooksva kuu 25.kuupdevaks Kohila Vallavalitsuse arvele,
maksekorraldusele tuleb mérkida lapse ees- ja perekonnanimi ning arve number.

e [aps arvatakse lasteaia nimekirjast vélja juhul, kui arve on tasumata kaks kuud.

KODUKORRAST KINNIPIDAMINE
e Lasteaia kodukord on koostatud lapse, lapsevanema ja lasteaia vahelise koost6o
edendamiseks ning lastevanemate informeerimiseks lasteaia tookorraldusest.
e Kiéesolev kodukord on lastele, vanematele ja lasteasutuse tOotajatele ja teistele
isikutele,kes viibivad lasteaia ruumides voi territooriumil, tditmiseks kohustuslik.

KODUKORRA KINNITAMINE, MUUTMINE JA TAIENDAMINE
¢ Kodukorra kinnitab lasteaia hoolekogu, kuulates éra direktori ja pedagoogilise ndukogu
arvamuse.
e Ettepanekuid kodukorra muutmiseks vdivad teha lapsevanemad, pedagoogid ja
vallavalitsuse esindajad.
e Muudatustest lasteaia kodu-ja tookorras informeeritakse lapsevanemat lasteaia kodulehe
ja Eesti Lasteaecdade Internetipohise Infosiisteemi (edaspidi ELIIS) kaudu.



