Kooskdlastatud pedagoogilises ndukogus ja hoolekogus aprill 2025
KINNITATUD direktori kédskkirjaga 22.04.2025

Kohila Lasteaed Manni KODUKORD

Kontaktid
Aadress: Toostuse 3, Kohila alev, Raplamaa
Telefon: 55 56 0048
veebileht: www.kohilamanni.ee

ULDSATTED:

e Lasteaed on avatud E-R 7.00-18.30, kI 18-18.30 todtab valveriihm.

e Lasteaia lahtiolekuaeg on liihendatud Uusaastale, Eesti Vabariigi aastapdevale,
Voidupiihale ja Joululaupéevale eelneval toopdeval kolme tunni vorra.

e Lasteaed on suletud riiklikel piihadel ja kahel toopdeval dppeaasta jooksul personali
koolituseks (Kohila VV korraldus nr 251, 14.09.2015). Personali koolituspiaevadel votab
lapsed vastu Sipsiku lasteaed, kui vanem seda soovib/vajab.

e Lasteaed voib olla suletud eriolukordades (elektrikatkestus, veeavarii, karantiin jms.)

e Suvekuudel (juuni, juuli ja august) on lasteaia t60 korraldatud arvestades laste arvu,
tootajate puhkust ja majas tehtavaid remonttoid.

e Kodukorras on ldhtutud Eestis kehtivatest digusaktidest tulenevatest nduetest. Lisaks
lahtub lasteaed oma tegevuses rahvusvahelistest konventsioonidest (sh Euroopa
Inimdiguste ja pdhivabaduste konventsioon; URO laste diguste konventsioon), Kohila
vallas kehtivatest digusaktidest, lasteaia pohiméérusest ja pohivéértustest.

e Kui kodukorras puudub regulatsioon mingis valdkonnas, tuleb ldhtuda lasteaia
arengukavas ja Oppekavas kirja pandud pohimdtetest ja véértustest.

e Lasteaed lahtub koigis lapsi puudutavates ettevotmistes lapse vdi lasterithma parimatest
huvidest. Iga lapsesse puutuva otsuse tegemisel voi tegevuse planeerimisel hinnatakse,
mis on konkreetse lapse parimates huvides.

e Kohila Ménni Lasteaias oeldakse vastutulijale TERE ja lahkujale HEAD AEGA ning
suheldakse heatahtlikult.

e Kodukord on lastele, lapsevanematele ja lasteasutuse tootajatele tiAitmiseks
kohustuslik.

TOOKORRALDUS
e Lasteaia  Oppe- ja  kasvatustegevuse  aluseks on  Alusharidusseadus
https://www.riigiteataja.ee/akt/AHS  ja ROK, mille pdhjal on koostatud lasteaia
oppekava, Oppeaasta tegevuskava ning rithmade tegevuskavad ja kuuplaanid.
e Lasteaeda laste vastuvOotmine ja sealt vélja arvamine toimub vastavalt Kohila
Vallavalitsuse 12.12.2022 maéirusele nr 8 ,,Kohila valla koolieelsesse lasteasutusse laste
vastuvotu ja sealt viljaarvamise kord https://www.riigiteataja.ee/akt/421122022002



https://www.riigiteataja.ee/akt/AHS
https://www.riigiteataja.ee/akt/421122022002

Lasteaia rithma to6korraldus 1dhtub Alusharidusseaduses sdtestatud tdiskasvanute ja
laste suhtarvudest.
Kohila lasteaias Minni to6tab rithma personal toograafiku alusel.

KOOSTOO JA INFO JAGAMINE

Hea koost00 lapsevanema ja lasteaia to6tajate vahel ning aktiivne osalemine lasteaiaelus
on eelduseks lapse kohanemisele ja turvatunde tagamisele lasteaias.

Lasteasutuse ja lastevanemate vaheline koostdo tugineb iildtunnustatud hea kéitumise
tavadele, probleemide ja erimeelsuste lahendamisel seatakse esiplaanile laps.

Info vahendamine lasteaia ja kodu vahel toimub ELIIS-keskkonnas.

Lapsevanem osaleb lapse arenguvestlusel, riihma koosolekutel ja vdimalusel
tihisiiritustel.

Vanemad ja kiilalised kdituvad lasteaia ruumides ja tiritustel, samuti suhtluskeskkonnas
lasteaia personaliga suheldes viisakalt ja védrikalt, olles eeskujuks lastele.

Info, abi vdi nduande saamiseks voi ettepanekute tegemiseks saab lapsevanem poorduda
rithma Opetaja, lasteaia direktori, lasteaia juhtkonna , majandusjuhataja, eripedagoogi
voi hoolekogu litkmete poole.

Personal on kohustatud andma teavet valla- voi linnavalitsuse ametnikule, kelle
padevusse kuuluvad sotsiaaltoé voi lastekaitse kiisimused, kui on selgunud, et lapse
kodune kasvukeskkond on ebarahuldav v&i kui laps on kehalise, emotsionaalse voi
seksuaalse vadrkohtlemise ohver.

Oppeaasta alguses annab lapsevanem riilhma Opetajatele elukoha tipse aadressi ja
kontakttelefonide numbrid ning e-posti aadressi. Kontaktandmete muutustest teatab
lapsevanem rithma Opetajale.

Rithma kontaktandmed on kéttesaadavad kodulehekiiljel ja rithmastendidel.
Lastevanematel palume tutvuda infoga suhtluskeskkonnas ELIIS.

Lapsi, peresid ja tootajaid puudutavaid andmeid to6tleb lasteaed vastavalt andmekaitse
Oigusaktidele.

LAPSE LASTEAEDA TULEMINE JA KOJU MINEMINE

Lapsevanemal on digus tuua laps lasteaeda ja viia lasteaiast dra talle sobival kellaajal
arvestades lasteaia lahtioleku aegu ja riihma pdevakava. Soovitav on laps tuua enne
Oppetegevuse algust. Lapse toomine dppetegevuse ajal hiirib teiste laste keskendumist
ning juhib tihelepanu dppetdolt korvale. Erandolukordadest teavitada dpetajaid.

Lapse puuduma jadmisest ning lasteaeda tulekust teatab lapsevanem rithmadpetajale
rithmatelefoni voi ELIIS keskkonnas. Kui puuduma jadmisest teatatakse eelmise paeva
ohtul kl 17.x, siis ei arvestata jargneva pdeva eest toiduraha.

Laps saabub lasteaeda ja lahkub koos lapsevanema voi volitatud isikuga. Hommikul
antakse laps isiklikult iile rithma Opetajale vO1 abidpetajale ning ohtul jirgi tulles
veendutakse, et Opetaja voi abistav personal on seda ndinud.

Juhul kui lapsevanem otsustab lapsega lasteaia duealale méngima jddda, loetakse laps
lapsevanemale {ileantuks.

Kui lapsele jérele tulnud isik on lasteaia personali hinnangul seisundis, mis voib last
ohustada, vdib temale lapse iileandmisest keelduda ja informeerida olukorrast ELIIS
keskkonnas mirgitud kontaktisikuid, lasteaia direktorit, vallavalitsuse sotsiaaltodtajat
voi vajadusel valda teenindavat politseikonstaablit.

Lapsevanem peab arvestama, et ta jouab lapsele jirgi, lapse riietatud ja koos lapsega
lasteaiast lahkuda hiljemalt kella 17.55-ks. Kui lapsevanem ei ole joudnud selleks
kellaajaks, antakse laps iile valveriihma.



Kui lapsele ei ole lasteaia lahtioleku ajal jargi tuldud, ootab rithma t66taja lapsevanemat
kuni 1 tund peale lasteaia sulgemist. Samal ajal proovib rithma to6taja telefoni teel
kontakti saada lapse vanematega voi volitatud esindajatega ning teavitab olukorrast
direktorit. Kui ka siis pole lapsevanem lapsele jérele tulnud, teavitab rithma to6taja
politseid lasteaeda jaetud lapsest ja jargnevalt toimitakse politsei korralduste jargi.

Lapse esmakordne lasteaeda tulemine

Lapse esmakordsel lasteaeda tulemisel palume lapsevanemal leida aega lapse
harjutamiseks uue keskkonnaga.

Lapse esmakordsel lasteaeda tulemisel on vajalik rithma Gpetajaid teavitada lapse
tervislikest eripdradest, toitumisega seonduvast (toiduallergia jms), kéitumise ja
harjumustega seotud tdhelepanekutest voi soovidest.

Lapse lasteaeda tulles peab laps oskama iseseisvalt siiiia ning kéia tuletis.

LAPSE KASVAMINE JA ARENG, TERVISE JA HEAOLU TOETAMINE

Lastel on lasteasutuses Oigus vaimselt ja flilisiliselt tervislikule keskkonnale ja
paevakavale, eneseusaldust ja vaimset erksust toetavale tegevusele ning pedagoogide
igakiilgsele abile ja toetusele alushariduse omandamisel

Uks kord aastas toimub lapsevanemaga arenguvestlus lapse arengust. Koolieelikutele
vilakse 14bi arenguvestlused viimase Oppeaasta alguses ja 10pus. Vajadusel ja
kokkuleppel lastevanematega toimuvad tdiendavad vestlused.

Et tagada igale lapsele vajalik abi ning teistele rithma lastele ja Opetajatele turvaline
arengu- ja tookeskkond teeb lapsevanem, kelle lapse areng voi kditumine vajab
tdiendavat toetust on, koostdod lasteaiaga.

Lasteaed toetab lapse liikumisharjumuste, loova eneseviljenduse ja iseseisva
tegutsemise arengut ning suunab teda hoidma puhtust ja korda.

Lapsed viibivad dues sobivate ilmastikutingimuste korral vihemalt iiks kord pédevas.
Lasteaia todtajad kujundavad erivajadustega lastele koostdos kohaliku omavalitsusega
laste arengut soodustava ja voimalustele vastava keskkonna.

Riietumine

Laps tuleb lasteaeda puhaste ja tervete riietega ning korrastatud vélimusega sh on
korrastatud lapse juuksed. Tidrukutel, kellel on pikad juuksed, peavad olema need
patsis vOi soengusse seatud.
Lapse riided ja jalandud peavad olema vastavad kasvule, eale ja ilmastikule ning
téhistatud lapse nimega.
Lapsel on lasteaias viibimiseks vajalikud:
- vahetusjalandud
- vOimlemisriided
- Oueriided, mis ei sega lapse vaba tegevust ja mingu erinevatel aastaaegadel ja
ilmastikuoludes; lapsed méngivad, tegutsevad Gues voi toas ja lasteaed ei saa
vastutada riiete, jalandude médrdumise voi kahjustumise eest;
- vahetuspesu, -sokid, -kindad;
- juuksehari voi kamm ja tiidrukutel vajadusel juukseklambrid voi patsikummid
» Lapsevanemal palume jdlgida, et lahkudes jaédks lapse kapp korda, riided Gigetpidi
keeratud ning nagisse riputatud.

Toitlustamine

Lasteaias on 3 toidukorda: hommikus66k kell 8.30 — 9.00; 16unasook kell 12.30 — 13.00;



ohtuoode kell 15.45-16.00

Mentiii on koostatud tiheks nddalaks, mis on avalikustatud ELIIS keskkonnas.

Kui lapsel on on mone toiduaine suhtes allergia, esitab lapsevanem selle kohta arsti poolt
viljastatud toendi.

Haigestumine

Lasteaias kiib terve laps. Lasteaeda ei lubata last kelle terviseseisund kahjustab teiste laste ja
tootajate tervist. Ka koha ja nohu on haigused.

Rithmatt6tajal on digust mitte vastu votta haiget ja kindlate haigustunnustega last (palavik,
nohu, koha, silmapdletik, 166ve jms)

Rithmatootaja ei anna lapsele ravimeid. Keelatud on hoida lapse kapis ravimeid ja salve..
Lapse haigestumisel lasteaias teavitatakse vanemaid, antakse talle esmaabi ja vajadusel
kutsutakse kiirabi.

Lapse haigestumisel nakkushaigusesse teavitab lapsevanem esimesel voimalusel lasteaeda.
Ténapdeva nakkushaigused on enteroviirused, noro-ja rotaviirus, tuulerduged, sarlakid,
Covid-19, peatiitobi, siigelised jne. Tdpsemat infot nakkushaiguste kohta saab Terviseameti
kodulehekiiljelt.

TURVALISUS

Lasteasutuse to6tajad loovad lasteasutuses ohutu ning turvalise fiiiisilise ja
psiihhosotsiaalse keskkonna, mis tagab laste miangu-, opi- ja loovtegevuse ning
kehalise aktiivsuse edendamise.

Lasteaia vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamiseks viiakse 1dbi
riskianaliilis ja sellest 1dhtuvalt koostatakse tegevuskava. See kuulub majandusjuhataja
tooiilesannete hulka.

Lastele on seatud hoonest voi territooriumilt véljaliikumise piirangud:

- laps vOib lasteaia territooriumilt lahkuda koos lasteasutuse tootajaga lasteasutuse direktori
loal, kui riihma to6taja on teavitanud sellest Eliis keskkonnas.

- laps voib hoonest ja territooriumilt lahkuda koos vanemaga voi vanema poolt eelnevalt
madratud isikuga.

Laste lahkumine lasteaia ruumidest ja territooriumilt lasteasutuse td6taja teadmata on
keelatud

Vdoraste isikute omavoliline pédés lasteasutuse ruumidesse on keelatud.

Lasteaia koik vélisuksed on lukustatud ning varustatud fonolukkudega lasteaeda
sisenemiseks.

Oppekiigu ajal tinaval liigeldes on lapsed ja riihma to6tajad helkurvestides.

Vanemad, lasteasutuse too6tajad ja lapsed sulgevad enda jérel uksed ja véravad, et
tagada laste turvalisus.

Ohu viljaselgitamiseks ja torjumiseks voi korrarikkumise ennetamiseks kasutatakse
lasteaia ~ Ouealal toimuva jdlgimiseks pilti salvestavat jadlgimisseadmestikku.
Juurdepddsudigus salvestitele on Kohila Vallavalitsusel ja lasteaia direktoril.
Lasteasutuse dueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, va lasteasutust
teenindavad transpordivahendid.

Lapse, vanema v0i1 to6taja sobimatu kditumise korral, mis ohustab teiste isikute vaimset
voi fiitisilist turvalisust tuleb reageerida koheselt, tokestada sobimatu kditumine ning
teavitada direktorit.

Laste ja lasteasutuse tooOtajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade
lahendamine ja meetmete rakendamine toimub lasteasutuse juhtkonna poolt vastavalt
hiddaolukorra lahendamise plaanile.



Lasteaia tootaja on kohustatud andma teavet vallavalitsuse ametnikule, kelle padevusse
kuuluvad sotsiaaltoo voi lastekaitse kiisimused, kui on selgunud, et lapse kodune
kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui esineb kahtlus, et laps on langenud kehalise,
emotsionaalse voi seksuaalse vddrkohtlemise ohvriks.

Lasteaias pildistatakse voi filmitakse lapsi Oppekasvatustegevuse kdigus vanemate
teadmisel. Pildid ja filmid on asutusesiseseks kasutamiseks rithmades. Vanemal on 6igus
igal ajal tema last jaddvustavate piltide ja videodega tutvuda. Lapsevanem, kes ei soovi
oma lapse jaddvustamist, teatab sellest kirjalikult ELIIS keskkonnas ,Isikuandmete
tootlemise ndusolek*

Lasteaed teeb lapsevanematele kittesaadavaks pildid/videod lastest ELIIS keskkonnas.
Lasteaed ei vastuta isiklikuks tarbeks tehtud piltide/salvestiste eest ja nende
avalikustamist mistahes viisil.

Laps suhtub hoolikalt isiklikku, teiste laste ja lasteaia varasse ja hoidub selle
kahjustamisest. Lapse poolt lasteaia voi teise lapse vara kahjustamise voi hdvitamise
korral hiivitab kahju tekitanud lapse vanem kahju sdltumata oma siiiist.

Lasteaias teisele lapsele vdi lasteaia personalile tervisekahjustuse tekitamise korral
vastutab selle eest kahju tekitanud lapse vanem sdltumata oma siiiist.

MANGUASJAD

Lasteaeda vOib kaasa tuua isiklikke méinguasju vastavalt rithmas kokkulepitud aegadel,
arvestades sellega, et Opetaja ei vastuta nende kadumise vdi katkimineku eest. « Oma
minguasjade kaasavotmisel kehtib pdhimdte ,,ma ei ole kade ja luban teistel oma
minguasjadega mangida“

Lasteaeda on keelatud kaasa votta raha (va erandjuhud) Kindlasti on keelatud lasteaeda
kaasa votta raha ja militaarseid ning hirmutavaid minguasju, mis dhutavad vigivaldseid
mange.

Kodust kaasa voetud jalgrattad, kelgud ja suusad ning muud Oueménguasjad on
tahistatud nimega ja viiakse ohtul koju. Lasteaed ei vastuta ducalale jaetud asjade eest.
Lasteaed e1 vastuta kodust kaasa voetud ménguasjade ja laste vddrismetallist ehete

(korvarongad, ketid jms) kadumise voi purunemise eest.
Lapsel on kohustuslik kanda jalgrattakiivrit.

LASTEAIATASU

Kohila Lasteaed Ménni juhindub kohatasu ja toidukulu arvestamisel Kohila
Vallavalituse maéérustest https://www.riigiteataja.ee/akt/428082024008

Lasteaia kohatasu arvestatakse kdesoleva jooksva kuu eest, toiduraha eelneva kuu eest.
Arved koostab Kohila vallavalitsuse raamatupidamine andmete pdhjal, mis saadakse
majandusjuhatajalt lasteaiast.

Lapse puuduma jddmisest teatatakse rithma Opetajale Eliis keskkonnas voi riihma
telefonile. Lapse puudumisel mistahes pdhjusel tehakse toitlustuskulu timberarvestus
alates teisest pdevast, vilja arvatud juhul kui lapsevanem teatas puudumisele eelneval
toopdeval hiljemalt kella 17 - ks lapse puudumisest.

Lasteaiatasu arve esitatakse elektrooniliselt lapsevanema e-posti aadressile hiljemalt iga
kuu 10. kuupdevaks. Lapsevanem maksab lasteaiatasu hiljemalt arvel toodud
maksetihtajaks Kohila Vallavalitsuse arvele, maksekorraldusele tuleb markida lapse
ees- ja perekonnanimi ning arve number.



https://www.riigiteataja.ee/akt/428082024008

KODUKORRAST KINNIPIDAMINE
e Lasteaia kodukord on koostatud lapse, lapsevanema ja lasteaia vahelise koost6o
edendamiseks ning lastevanemate informeerimiseks lasteaia tookorraldusest.

KODUKORRA KINNITAMINE, MUUTMINE JA TAIENDAMINE

e Kodukorra kehtestab direktor, kuulates &ra pedagoogilise ndukogu ja hoolekogu

arvamuse.
e Ettepanekuid kodukorra muutmiseks vodivad teha lapsevanemad, pedagoogid ja

vallavalitsuse esindajad.
e Muudatustest lasteaia kodu-ja tookorras informeeritakse lapsevanemat lasteaia kodulehe

ja Eesti Lasteaedade Internetipdhise Infosiisteemi (edaspidi ELIIS) kaudu.



